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一、系统登录

1.系统链接：http://my.nut.edu.cn/cas/login（建议使用

谷歌浏览器或火狐浏览器），根据登录须知了解登录详情。

2.登入系统后，点击选择业务直通车，点击进入科研管理系

统。

http://my.nut.edu.cn/cas/login（建议使用谷歌浏览器或火狐浏览器）
http://my.nut.edu.cn/cas/login（建议使用谷歌浏览器或火狐浏览器）
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二、论文新增流程

1.提交后，进入系统点击“论文”，点击论文新增。

2.根据系统完善论文基本信息和期刊发表信息，系统所有带

*为必填项，出版日期按实际填写，年号统一填写 2023。
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“期刊”填写时请点击上图“＋”按钮，会出现下图界面，

请大家按照实际情况填写信息，论文为什么级别，期刊级别就选

择什么级别，请大家如实填写。

若确认后出现左下图情况，请选择确定并关闭对话框，点击右

下图框选按钮。

通过刊物名称搜索本刊物进行选择确认（如下图所示），自

此完成期刊发表信息填写。
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3.论文作者信息、论文归属单位填写

论文作者信息一定要进行编辑操作，若有多个作者，请点击

添加作者完善信息；注：通讯作者必须填写一个，作者所在单位

和所属单位必须保持一致。

若有学生请选择填写学生，并按要求完成基本信息填写。
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4.学科&电子文件填写

按系统要求填写信息，“上传电子文件”处，请按顺序将论

文材料整合成两个 PDF 文档，第一个 PDF 文档（按封面、版权页、

目录、正文、封底顺序制作），第二个 PDF 文档（论文检索）；

填完后即可进行提交。

注：论文依托科研项目统一填无

三、著作新增流程

1.点击图中“著作”图标，再点击图中“著作申报”。
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2.据实完成“著作申报”信息填写

3.据实完成“出版信息”填写，出版社须点击下图中框选部

分进行查询选择。
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4.据实完成作者信息填写，作者有多人的请添加作者，请点

击添加作者按钮（若有学生请选择填写学生，若有外单位作者请

选择填写外部人员），所属项目统一勾选无依托项目。

5.完成“文件上传”填写

点击“选择文件”，请按顺序将论文材料整合成 1 个 PDF 文

档（按封面、版权页、目录、正文前三页、封底顺序制作）
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四、专利新增流程

1.完成专利申报填写

（1）点击左图中箭头图标，选择右图中“专利”，点击专

利申报。

（2）据实完成填写专利基本信息，系统所有带*为必填项。
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（3）专利署名学校的，所有专利权人填写“南昌理工学院”，

若专利未署名学校，所有著作权人请编辑填写第一著作权人姓名。

（4）专利发明人有多人的请添加发明人，请点击添加成员完善

信息（若有学生请选择填写学生，若有外单位作者请选择填写外

部人员），所属项目统一勾选无依托项目；然后可提交进入专利

授权信息填写。

2.完成专利授权信息填写

（1）选择界面中的添加维护按钮进行授权信息的填写。

（2）据实将专利授权信息填写完整，专利授权证书统一上

传 PDF 文件，点击提交即完成了专利的登记工作。
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五、软件著作权新增流程

1.完成著作权申报填写

（1）点击左图中箭头图标，选择右图中“软件著作权”，

点击著作权申报。

（2）据实完成填写著作权基本信息，系统所有带*为必填项。
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（3）软件著作权署名学校的，所有著作权人填写“南昌理

工学院”，若软件著作权未署名学校，所有著作权人请编辑填写

第一著作权人姓名。

（4）完成人员有多人的请添加人员，请点击添加成员完善

信息（若有学生请选择填写学生，若有外单位作者请选择填写外

部人员），所属项目统一勾选无依托项目；然后可提交进入著作

权授权信息填写。

2.完成著作权授权信息填写

（1）选择界面中的添加维护按钮进行授权信息的填写。



13

（2）据实将软件著作权授权信息填写完整，软件著作权授

权证书统一上传 PDF 文件，点击提交即完成了软件著作权的登记

工作。
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六、获奖成果登记流程

1.点击图中“获奖成果”图标，再点击“奖励登记”，点击

专利申报。

2.据实完成获奖成果的“基本信息”填写，奖励年度统一填

写 2023 年。
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3.据实填写“所有完成人/单位”填写

获奖成果有多人的请添加“所有完成人”，请点击“添加人

员”完善信息（若有学生请选择填写学生，若有外单位作者请选

择填写外部人员）。

4.完成获奖成果的“文件上传”步骤

所上传的相关获奖材料必须是 pdf 格式；上传完相关文件后，

自此，完成了获奖成果的登记工作。
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